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Zasady w zakresie warunkow i trybu udzielania oraz rozliczania zaliczek w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
(projekty pozakonkursowe)

Wykaz skrotow

BGK - Bank Gospodarstwa Krajowego;

BP — budzet panstwa;

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

IZ RPO WZ - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020;

RPO WZ — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020;
SL2014 - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego wykorzystywana

m.in. w procesie rozliczania projektu oraz komunikowania sie z 1Z RPO WZ.

Stownik pojec

Uzyte w Zasadach pojecia oznaczaja:

1. beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogoinego oraz podmiot, o
ktérym mowa w art. 63 rozporzgdzenia ogdlnego;

2. dofinansowanie — wspdéifinansowanie Unii Europejskiej (UE) lub wspoffinansowanie krajowe
z budzetu panstwa (BP) (jezeli dotyczy);

3. projekt — przedsiewziecie, o ktérym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej, szczegbtowo
opisane w dokumentac;ji aplikacyjnej;

4. rozporzadzenie ogolne — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013z zm.);

5. umowa o dofinansowanie — umowa zawarta miedzy |Z RPO WZ a wnioskodawcg, ktérego projekt
zostat wybrany do dofinansowania, zawierajgca w szczegdélnosci warunki przekazywania
i wykorzystania srodkow EFRR oraz inne obowigzki stron umowy; a takze zawierajgca co najmniej
elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz porozumienie, o ktérym mowa w art. 206 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, zawarte miedzy 1Z RPO WZ a wnioskodawca, ktérego projekt zostat
wybrany do dofinansowania, a takze decyzja o dofinansowaniu podjeta przez IZ RPO WZ, ktéra
stanowi podstawe dofinansowania projektu, w przypadku gdy wnioskodawcg jest Wojewddztwo
Zachodniopomorskie;

6. ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017
r., poz. 1460 t.j. ze zm.);

7. ustawa o finansach publicznych — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz.U.z 2016 r., poz. 1870 t.j. ze zm.);
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8.

10.

11.

wkiad wtasny — $rodki finansowe lub wktad niepieniezny zabezpieczone przez beneficjenta, ktére
zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych i nie zostang beneficjentowi
przekazane w formie dofinansowania (r6znica miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg
dofinansowania;

wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa — zgodnie z art. 2 pkt 30 ustawy wdrozeniowej,
srodki budzetu panstwa niepochodzace z budzetu srodkéw europejskich, o ktérym mowa
w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, wyptacane na rzecz
beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowg jednostke budzetowg w ramach projektu,
z wylgczeniem podlegajacych refundaciji przez Komisje Europejskg srodkow budzetu panstwa
przeznaczonych na realizacje projektéw pomocy technicznej, projektéw w ramach programéw
EWT,;

wspotfinansowanie UE — zgodnie z art. 2 pkt 31 ustawy wdrozeniowej, srodki pochodzgce
z budzetu srodkéw europejskich, o ktorym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych, oraz podlegajace refundacji przez Komisje Europejskg srodki budzetu
panstwa przeznaczone na realizacje projektow pomocy technicznej, wyptacane na rzecz
beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowg jednostke budzetowg w ramach projektu -
w przypadku krajowego lub regionalnego programu operacyjnego oraz $rodki Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego pochodzace z budzetu programu EWT, wyptacane na rzecz
beneficjenta w ramach projektu - w przypadku programu EWT;

wydatek kwalifikowalny — koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu w ramach
RPO WZ, ktéry kwalifikuje sie do refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego)

zgodnie z umowg o dofinansowanie.

Kompendium

1.

Catkowita kwota =zaliczki przekazanej beneficjentowi w ramach projektu moze stanowic
maksymalnie 90% wysokosci przyznanego dofinansowania.

Wyptaty zaliczki dokonuje sie na podstawie zatwierdzonego wniosku o ptatnosc¢ zaliczkowa
z zastrzezeniem warunkow wyptaty zaliczki.

Warunkiem wyptaty zaliczki jest, m.in. przedtozenie dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie
prac, przez ktére nalezy rozumie¢ rozpoczecie robét budowlanych zwigzanych z inwestycjag
objetg projektem lub pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie do zamowienia urzgdzen lub inne
zobowigzanie, ktére powoduje, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, w zaleznosci od tego co
nastgpi najpierw. Zakupu gruntow ani prac przygotowawczych nie uznaje sie za rozpoczecie
prac.

Woyptata zaliczki nastepuje w jednej lub w kilku transzach. Maksymalna wysokos$¢ jednej transzy

zaliczki__nie_moze by¢é wieksza niz  45% wartosci dofinansowania _wskazanego

w umowie o dofinansowanie. W uzasadnionych przypadkach |Z RPO WZ moze podjg¢ decyzje
0 wyptacie zaliczki w jednej transzy wyzszej niz 45% dofinansowania.
Zaliczka wyptacana jest na wyodrebniony rachunek bankowy dotyczacy zaliczki wskazany

w umowie o dofinansowanie.
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10.

11.

12.

Kolejna transza zaliczki moze zosta¢ wyptacona po pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatnosé

rozliczajgcego co najmniej 70% dotychczas otrzymanej zaliczki.

Zaliczka przeznaczona jest na sfinansowanie zaplanowanych do poniesienia wydatkow
kwalifikowalnych projektu. Wydatkowanie zaliczki na inny cel (np. biezacg dziatalnos¢
operacyjng) skutkowa¢ moze zwrotem $rodkéw wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych.

Zaptata kwoty wynikajacej z dokumentu stanowigcego rozliczenie zaliczki, co do zasady, musi
by¢ dokonana zgodnie z montazem finansowym okre$lonym w umowie o dofinansowanie,
tj. z zachowaniem udziatu dofinansowania EFRR i BP (jesli dotyczy) oraz wktadu wtasnego
beneficjenta w wydatkach kwalifikowalnych objetych dokumentem potwierdzajgcym poniesienie
wydatku.

Zaliczke nalezy rozliczy¢ w terminie do 6 miesiecy od dnia jej otrzymania. W sytuacji, gdy termin

rozliczenia zaliczki uptywa pézniej niz termin na ziozenie wniosku o ptatnos¢ koncowa, zaliczke
nalezy rozliczy¢ najp6zniej w tym wniosku.

Po otrzymaniu zaliczki beneficjent powinien sktadaé wnioski o ptatnos¢ nie rzadziej niz raz

na kwartat oraz nie czesciej niz raz w miesigcu. W przypadku, gdy zaliczka zostata wyptacona w
terminie miesigca lub kroétszym przed zakohczeniem kwartatu i beneficjent jej jeszcze nie
wydatkowat, obowigzek ztozenia wniosku o ptatno$¢ za ten kwartat go nie dotyczy.

Do kazdego wniosku o ptatno$¢ ziozonego po otrzymaniu zaliczki nalezy zatgczy¢ wyciag
z rachunku bankowego dotyczgcego zaliczki. Wycigg ten powinien dotyczy¢ okresu, za ktory
sktadany jest wniosek o ptatnosé. 1Z RPO WZ w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie
prawo do wstrzymania lub odmowy wyptaty czesci/catosci zaliczki, np. w przypadku stwierdzenia
naduzy¢ w wykorzystaniu srodkéw zaliczki.

Rozliczenie =zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych
we wnioskach o ptatnosé ztozonych do IZ RPO WZ, w terminach i na warunkach okreslonych

w umowie o dofinansowanie lub na zwrocie zaliczki. Warto$¢ zwrdconej zaliczki pomniejsza

kwote dofinansowania okres$long w umowie o dofinansowanie, mozliwg do przekazania

w formie kolejnych transz zaliczki.

Rozdziat 1 Podstawa prawna i zakres obowigzywania

1.1 Podstawa prawna

Niniejszy dokument jest zgodny z przepisami prawa zawartymi w:

1.

Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcym wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcym przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego
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Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajagcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 ze zm.),

2. Ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r., poz. 1460 t.j. ze zm.),

3. Ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 t.j. ze
zm.),
Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r., poz. 201 t.j. ze zm.),
Ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U.z 2017 r., poz. 1453 t.j. ze zm.),

6. Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatnosc
w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2016 r., poz.

1161 t.j. ze zm.).

1.2 Zakres obowigzywania

1. W ramach RPO WZ przewidziano, ze jedng z dwdch form wyptaty dofinansowania, o ktéra
beneficjent moze sie ubiegac jest zaliczka.

2. Zaliczka jest udzielana beneficjentowi, jezeli przewiduje to umowa o dofinansowanie
i jest wyptacana w terminie, wysokosci i w sposéb okreslony w tej umowie. Jednoczesnie,
zgodnie z zapisami ustawy wdrozeniowej, zaliczka jest udzielana na podstawie ztozonego przez
beneficjenta wniosku o ptatno$c.

3. Niniejsze Zasady okreslajg warunki i tryb udzielania zaliczek, zasady rozliczania otrzymanej
zaliczki oraz spos6b postepowania 1Z RPO WZ w sytuacji nieprawidiowo i nieterminowo

rozliczonej zaliczki.

Rozdziat 2 Zasady udzielania zaliczek

2.1 Definicja zaliczki
Ptatnos¢ zaliczkowa (zaliczka) jest to czes¢ kwoty przyznanego dofinansowania okreslona w umowie
o dofinansowanie, przekazana beneficjentowi w jednej lub kilku transzach, na sfinansowanie
zaplanowanych do poniesienia wydatkéw kwalifikowalnych i rozliczana w kolejnych wnioskach o

ptatnosé.

2.2 Wysokos¢ zaliczki

1. Catkowita kwota zaliczki, 0 jakg moze wnioskowac beneficjent w ramach projektu, stanowi
maksymalnie 90% wysokosci dofinansowania. Maksymalna wysokos¢ jednej transzy nie moze
by¢ wieksza niz 45% wartosci dofinansowania wskazanego w umowie o dofinansowanie.

2. Wyplata kolejnej transzy zaliczki jest uzalezniona od pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatnosé
rozliczajgcego co najmniej 70% dotychczas otrzymanej zaliczki.

3. W uzasadnionych przypadkach 1IZ RPO WZ moze podjgé decyzje o wyptacie zaliczki w jednej

transzy na poziomie do 90% dofinansowania okreslonego w umowie o dofinasowanie.
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4.

1.

Pozostata kwota dofinansowania stanowi refundacje wydatkéw kwalifikowalnych faktycznie
poniesionych i w catosci zaptaconych ze srodkéw wiasnych beneficjenta.

Kwota zaliczki, o jakg beneficjent bedzie mogt wnioskowaé, powinna wynika¢ z zaplanowanych
lub zaciagnietych przez beneficjenta zobowigzah oraz powinna by¢ zgodna z aktualnym

i sporzadzonym w sposéb racjonalny harmonogramem pfatnosci'.

2.3 Warunki wyptaty zaliczki

Warunkami wyptaty zaliczki, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie s3a:

ustanowienie i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy? (jesli dotyczy);
przedtozenie dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie prac3;

ztozenie i zaakceptowanie przez IZ RPO WZ wniosku o ptatnosc;

dostepnos¢ srodkéow na rachunku BGK lub rachunku 1Z RPO WZ (jesli wystepuje
wspétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa).

Wszystkie ww. warunki muszg byc¢ spetnione tgcznie.

IZ RPO WZ w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo do odmowy wyptaty
czesci/catosci zaliczki. Woéwczas ta czes¢ dofinansowania zostanie przekazana beneficjentowi w

formie refundaciji, pod warunkiem rozliczenia wydatkéw kwalifikowalnych w odpowiedniej kwocie.

2.4 Wyptata zaliczki
W umowie o dofinansowanie, zgodnie ze wskazaniem beneficjenta, zostang okreslone
nastepujgce rachunki bankowe zwigzane z realizacjg projektu:

a) rachunek bankowy dotyczacy projektu, tj. rachunek bankowy, z ktérego ponoszone bedg
wydatki w ramach projektu, i na ktéry zostanie przekazane dofinansowanie w formie
refundaciji,

b) rachunek bankowy dotyczgcy zaliczki, tj. wyodrebniony rachunek bankowy, na ktéry zostanie
przekazane dofinansowanie w formie zaliczki.

Zaliczka przekazywana bedzie na wymieniony w pkt 1b) rachunek bankowy w terminach i
wysokosci wskazanej w umowie o dofinansowanie, w nastepujgcy sposoéb:

a) transza zaliczki dotyczaca srodkéw wspotfinansowanych z EFRR przekazywana bedzie
przez BGK na podstawie dyspozycji ptatniczej wystawianej przez IZ RPO WZ,

b) transza zaliczki dotyczgca $rodkow wspotfinansowanych z budzetu panstwa (jesli dotyczy)
przekazywana bedzie przez IZ RPO WZ.

Pierwsza transza dofinansowania w formie zaliczki zostanie przekazana beneficjentowi

po spetnieniu przez niego warunkoéw okreslonych w punkcie 2.3 w terminie do 30 dni od dnia

! Jest to plan ptatnosci w projekcie sporzadzany i aktualizowany przez beneficjenta w Centralnym Systemie Informatycznym
SL2014. Sposob jego wypetniania opisany zostat w Podreczniku/Instrukcji Beneficjenta dotyczacej Aplikacji Gtownej ww.
systemu.
g Szczegotowe zapisy dotyczace zabezpieczenia umowy o dofinansowanie znajdujg sie w Zasadach w zakresie zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.

Rozpoczecie prac - rozpoczecie rob6t budowlanych zwigzanych z inwestycjg objetg projektem lub pierwsze prawnie wigzace
zobowigzanie do zamdwienia urzadzen lub inne zobowigzanie, ktére powoduje, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, w
zaleznosci od tego co nastgpi najpierw. Zakupu gruntéw ani prac przygotowawczych nie uznaje sie za rozpoczecie prac.
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ztozenia poprawnego wniosku o ptatnosc. Kolejne transze zaliczki bedg przekazywane w terminie

do 90 dni od dnia ztozenia poprawnego wniosku o ptatnosc¢ zaliczkowa/posrednig, po pozytywnej

weryfikacji wniosku o ptatnosé rozliczajgcego co najmniej 70% dotychczas otrzymanej zaliczki.

Wazne:

Projekty otrzymujgce dofinansowanie w formie zaliczki ze Srodkéw EFRR i Srodkow BP

a)

W przypadku zatwierdzonych wnioskéw o ptatno$¢ zaliczkowa, w ktérych data wyptaty
bedzie przypada¢ w okresie od 30 listopada do 31 grudnia danego roku, 1Z RPO WZ
przekaze beneficjentowi dofinansowanie w formie zaliczki tylko w czesci dotyczgcej EFRR,

natomiast czes¢ dotyczgca wspdifinansowania z BP zostanie przekazana po 15 stycznia

nastepnego roku.

W przypadku zagrozenia niepetnego wydatkowania do konca roku budzetowego
juz przekazanej zaliczki w czesci dotyczacej srodkéw z BP, beneficjent jest zobowigzany
do przedfozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego wydatkowang czesé¢ zaliczki w terminie
do 30 listopada danego roku oraz do zwrotu kwoty, ktérej nie wykorzysta w terminie do 31
grudnia danego roku na rachunek IZ RPO WZ, z zastrzezeniem art. 181 ust. 2 ustawy o
finansach publicznych. Informacja na temat niewykorzystanych $rodkéw winna zostaé
przekazana do 1Z RPO WZ do 30 listopada danego roku. Obowigzek zwrotu
niewykorzystanych srodkoéw nie oznacza pomniejszenia kwoty dofinansowania. 1Z RPO WZ
ponownie, po 15 stycznia nastepnego roku, przekaze wspoéffinansowanie, o ktérym mowa w
rozporzgdzeniu Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych i zwréconego zgodnie z art. 181 ust. 5 ustawy o finansach publicznych, bez
koniecznosci sktadania przez beneficjenta wniosku o ptatnosé.

W okresie, w ktérym beneficjent bedzie dysponowat czescig zaliczki odpowiadajgca
wkiadowi EFRR, realizujac ptatnosci z tytutu realizacji projektu, wartosci dotyczace
wspotfinansowana z BP musi pokry¢ ze $rodkéw witasnych do momentu uzyskania wptaty
tych srodkéw zgodnie z Ustawg o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku. Po
ponownym otrzymaniu na rachunek ww. zaliczki w czesci dotyczgcej BP, beneficjent moze
dokona¢ przelewu tych srodkéw na rachunek $rodkéw wiasnych. Przelew taki musi by¢
odpowiednio zatytutowany i opisany.

W przypadku projektow, w ktérych beneficjent dokona ptatnosci z wykorzystaniem srodkéw
z EFRR (pochodzacych z zaliczki) przed otrzymaniem czesci dotyczacej wspotfinansowania
zBP oraz w przypadku projektdow, ktére zostaty zakonczone, czes¢ dotyczaca
wspéifinansowania z BP zostanie przekazana w formie refundacji. W uzasadnionych
przypadkach 1IZ RPO WZ zastrzega sobie prawo do odmowy wyptaty czesci zaliczki
odpowiadajagcej wspoffinansowaniu z BP (wskazana cze$¢ zostanie przekazana

beneficjentowi w formie refundaciji).
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Rozdziat 3 Zasady rozliczenia zaliczki

3.1 Definicja rozliczenia zaliczki
Rozliczenie =zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych
we wnioskach o ptatno$¢ ztozonych do IZ RPO WZ, w terminach i na warunkach okreslonych

w umowie o dofinansowanie oraz zgodnie z systemem realizacji RPO WZ lub na zwrocie zaliczki.

3.2 Sposoby i terminy rozliczenia zaliczki
3.2.1 Rozliczenie zaliczki na podstawie wniosku o ptatnosé

1. Rozliczenie zaliczki polega na ztozeniu do 1IZ RPO WZ, w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie, wniosku o ptatnosé, w ktérym beneficjent wykaze wydatki kwalifikowalne
sfinansowane z tej zaliczki. Termin ztozenia wniosku rozumiany jest jako data ztozenia wniosku
w centralnym systemie informatycznym SL2014. Wniosek o pfatno$é powinien by¢ przygotowany
zgodnie z instrukcjami do SL2014, tym samym powinien spetnia¢ wymogi formalne, merytoryczne
i rachunkowe. Do wniosku o ptatnos¢ nalezy zatgczy¢é wymagane przez IZ RPO WZ dokumenty,
w tym wycigg z rachunku bankowego dotyczgcego zaliczki (ij. rachunku, na ktéry przekazane
zostaty srodki zaliczki).

2. Umowa o dofinansowanie naktada na beneficjenta obowigzek wydatkowania i rozliczenia zaliczki

w terminie do 6 miesiecy od dnia jej otrzymania®.

3. Wskazany termin nie zwalnia beneficjenta z natozonego zapisami umowy o dofinansowanie
obowigzku systematycznego rozliczania wnioskami o ptatnosé srodkéw zaliczki (na biezgco
wydatkowanych), przy jednoczesnym zaangazowaniu $rodkéw  wiasnych. Oznacza
to, ze w terminie wynikajgcym z umowy o dofinansowanie, tj. nie rzadziej niz raz na kwartat do 1Z
RPO WZ winien zosta¢ przedtozony wniosek o ptatnos¢ (w przypadku braku ponoszenia
wydatkéw petnigcy funkcje sprawozdawczg) wraz z petnym wyciggiem z rachunku bankowego
dotyczacego zaliczki, pozwalajacym na weryfikacje wydatkowania $rodkéw z zaliczki. Wyciag
bankowy powinien dotyczy¢ okresu, za ktéry sktadany jest wniosek o ptatnosé.

4. Otrzymana zaliczka powinna by¢ przeznaczona na sfinansowanie zaplanowanych do poniesienia
wydatkoéw kwalifikowalnych. Wydatkowanie zaliczki na inny cel (np. biezgcg dziatalnos¢) moze
skutkowaé¢ zwrotem srodkéw wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych.

5. Kazdy dokument stanowigcy rozliczenie zaliczki, co do zasady, musi by¢ optacony zgodnie
z montazem finansowym okreslonym w umowie o dofinansowanie, tj. z zachowaniem udziatu
dofinansowania [EFRR i BP (je$li dotyczy)] oraz wkiadu wiasnego beneficjenta w wydatkach
kwalifikowalnych objetych dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku. Celem
poprawnego optacenia dokumentu ksiegowego stanowigcego rozliczenie zaliczki nalezy tego

samego dnia:

‘w sytuacji, gdy termin rozliczenia zaliczki uptywa pdzniej niz termin na ztozenie wniosku o ptatno$¢ koficowa, zaliczke nalezy
rozliczy¢ najpdzniej w tym wniosku
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a) zrachunku bankowego dotyczacego zaliczki przela¢ na rachunek wystawcy ww. dokumentu
kwote stanowigca procentowy udziat dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych ujetych
na tym dokumencie,

b) zrachunku bankowego dotyczacego projektu przela¢ na rachunek wystawcy ww. dokumentu
kwote, ktdra odpowiada udziatowi wktadu wtasnego w wydatkach kwalifikowanych ujetych
na tym dokumencie oraz kwote wydatkéw niekwalifikowalnych.

6. Beneficjent ma mozliwos¢ otrzymania kolejnej transzy zaliczki po pozytywnej weryfikacji wniosku o
ptatnos¢ rozliczajgcego co najmniej 70% dotychczas otrzymanej zaliczki.

7. Kolejna transza zaliczki jest pomniejszana o:

a) nierozliczong czes¢ poprzedniej transzy, chyba ze nierozliczona kwota zostata zwrocona
przez beneficjenta na rachunek/i wskazany/e przez IZ RPO WZ,

b) odsetki naroste od srodkéw zaliczki, chyba ze zostaty one zwr6cone na rachunek wskazany
przez 1Z RPO WZ. W przypadku beneficjentow bedgcych jednostkami samorzadu
terytorialnego odsetki od zaliczek naroste na rachunku bankowym stanwig dochdd jednostki,
zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 10, art. 5 ust.1 pkt 9 lub art. 6 ust 1 pkt 8 ustawy z dnia 13
listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.

8. Dokonane pomniejszenia nie majg wptywu na kwote zaliczki, jaka pozostaje do rozliczenia

(tj. nie pomniejszajg kwoty zaliczki do rozliczenia).

Przykiad
Kwota catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie [Kewk] - 1 000 000,00 zt,
Kwota dofinansowania [Kp] (50,00% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych) - 500 000,00 zt,

Maksymalna kwota zaliczki, ktéra stanowi 90% wartosci dofinansowania - 450 000,00 zt,

Beneficjent w pierwszym wniosku o ptatnos¢ zawnioskowat o zaliczke w kwocie - 225 000,00 zi,
co stanowi 45% wartosci dofinansowania.

W drugim wniosku o ptatnosé rozliczajacym otrzymang zaliczke beneficjent przedstawit do rozliczenia
fakture VAT nr 1/2015:

- warto$c¢ brutto faktury - 138 375,00 z,

- wartos¢ netto faktury - 112 500,00 zt,

- VAT (23%) - 25 875,00 zi,

- kwota wydatkéw kwalifikowalnych z faktury [Kwk] - 112 500,00 zt.

Rozliczenie zaliczki zgodnie z montazem finansowym okresla wzér:

Kg [kwota stanowigca rozliczenie zaliczki] = Kwk X (Kp/ Kcwk)

Kg = 112 500,00 x (500 000,00/1 000 000,00) = 56 250,00 zt.
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Tym samym na podstawie faktury VAT nr 1/2015 zostanie rozliczona czes¢ zaliczki w kwocie 56

250,00 zt. Celem poprawnego rozliczenia faktury beneficjent powinien dokonaé zaptaty

na rachunek wystawcy dokumentu w nastepujacy sposaéb:

— zrachunku bankowego dotyczacego zaliczki kwote 56 250,00 zt [Kg - kwota stanowigca rozliczenie
zaliczki],

— z rachunku bankowego dotyczgcego projektu kwote 82 125,00 zt [suma wkiadu wtasnego
beneficjenta (50%): 56 250,00 zt i wydatkow niekwalifikowanych z faktury: 25 875,00 zi].

Beneficjent przedktadajac we wniosku o ptatnosé¢ fakture VAT nr 1/2015 rozliczy zaliczke w kwocie 56
250,00 zt - co stanowi 25% udzielonej | transzy zaliczki, tym samym do rozliczenia pozostanie mu
kwota 168 750,00 zt (225 000,00 zt — 56 250,00 zt).

W trzecim wniosku o ptatnosé rozliczajgcym otrzymang zaliczke beneficjent przedstawi fakture VAT
nr 2/2015:

- wartos¢ brutto faktury - 249 075,00 zi,

- wartosc¢ netto faktury - 202 500,00 zi,

- VAT 23% - 46 575,00 zt,

- kwota wydatkéw kwalifikowalnych w ramach faktury [Kwk] - 202 500,00 zt.

Obliczajgc zgodnie z ww. wzorem:
Kg = 202 500,00 zt x (500 000,00 z/1 000 000,00 zt) = 101 250,00 zi.

Na podstawie faktury VAT nr 2/2015 zostanie rozliczona czes¢ zaliczki w kwocie 101 250,00 zt. Celem

poprawnego rozliczenia faktury beneficjent powinien dokonaé zaptaty

na rachunek wystawcy dokumentu w nastepujacy sposéb:

— zrachunku bankowego dotyczgcego zaliczki kwote 101 250,00 zt [Kg],

— z rachunku bankowego dotyczgcego projektu kwote 147 825,00 zt [suma wkiadu wtasnego
beneficjenta (50%): 101 250,00 zt i wydatkéw niekwalifikowanych z faktury: 46 575,00 zi].

Beneficjent przedktadajac we wniosku o ptatnos¢ fakture VAT nr 2/2015 rozliczy zaliczke w kwocie
101 250,00 zt, tym samym do rozliczenia pozostanie mu jeszcze kwota | transzy zaliczki w wysokoSci
67 500,00 zt (225 000,00 zt — 56 250,00 zt — 101 250,00 z1).

Podsumowujac:

Sktadajgc dwa wnioski o ptatnosé (drugi i trzeci) beneficjent rozliczyt otrzymang | transze zaliczki (225
000,00 zt) w kwocie 157 500,00 zt (56 250,00 + 101 250,00), tj. na poziomie 70%. W zwigzku z
powyzszym beneficjent moze w niniejszym — trzecim wniosku o ptatnos¢, ubiegac sie o Il transze
zaliczki w maksymalnej wysokosci 225 000,00 zt (45% wartosci dofinansowania).
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Zgodnie z zasada, ze nierozliczona czes¢ zaliczki pomniejsza jej kolejng transze, wnioskowana
transza w wysokosci 225 000,00 zt zostanie pomniejszona o 67 500,00 zt, tj. kwote nierozliczonej
zaliczki. W zwigzku z tym na rachunek bankowy dotyczacy zaliczki zostanie beneficjentowi
przekazana kwota zaliczki w wysokosci 157 500,00 zt. Natomiast pozostajgca do rozliczenia kwota
zaliczki to suma nierozliczonej | transzy zaliczki oraz kolejnej wyptaconej transzy zaliczki,
tj. 225 000,00 zt (67 500,00 zt + 157 500,00 zi).

3.2.2 Rozliczenie poprzez zwrot

1. Zwrot niewykorzystanej czesci zaliczki powinien by¢ dokonany w terminie okre$lonym w umowie
o dofinansowanie na wifasciwe rachunki bankowe wskazane przez 1Z RPO WZ,
przy jednoczesnym zachowaniu wiasciwego podziatu na zrédta finansowania, ktérymi sg EFRR
i BP (jesli dotyczy).

Wazne: Z reguly nie sa to rachunki, z ktérych zaliczka zostata wyptacona na rzecz beneficjenta.

2. Dokonanie zwrotu w inny sposob bedzie traktowane jako brak rozliczenia zaliczki, czego
konsekwencjg jest naliczenie odsetek jak dla zalegtosci podatkowych od dnia jej wyptaty do dnia
wptywu kwoty zwrotu na wtasciwy rachunek bankowy IZ RPO WZ (dotyczy przekroczenia terminu
na rozliczenie zaliczki).

3. W skrajnych przypadkach beneficient moze zosta¢ pozbawiony mozliwosci ubiegania sie
o wyptate kolejnej transzy zaliczki.

4. Wartos¢ niewykorzystanej i zwroconej czesci zaliczki pomniejsza kwote dofinansowania
okreslong w umowie, o ktorg beneficjent moze ubiegac sie w formie zaliczki®.

5. Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, beneficjent dokonujgcy zwrotu $rodkéw
zobowigzany jest do niezwlocznego pisemnego poinformowania o tym fakcie IZ RPO WZ
oraz przedtozenia wyciggu z rachunku dotyczgcego zaliczki potwierdzajgcego dokonanie zwrotu.

6. W sytuacji, gdy termin ztozenia koncowego wniosku o ptatnos¢ uptywa wczesniej niz termin
rozliczenia zaliczki, zwrot niewykorzystanej czesci zaliczki powinien nastgpi¢ nie pdzniej,
niz w dniu ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowg. Zwrot w terminie pézniejszym skutkowaé bedzie
naliczeniem odsetek, jak dla zalegtosci podatkowych, od dnia przekazania srodkéw Beneficjentowi
do dnia zwrotu srodkéw na witasciwy rachunek bankowy IZ RPO WZ. Do czasu dokonania przez
beneficjenta zwrotu niewydatkowanej czesci zaliczki wraz z naleznymi odsetkami wyptata srodkéw
oraz rozliczenie wnioskéw o ptatno$¢ moze zostaé wstrzymana.

7. Zwrotowi podlegajg rowniez odsetki od srodkéw zaliczki zgromadzone na rachunkach bankowych
(jesli dotyczy). W tytule przelewu zwrotu srodkéw nalezy zamiesci¢ ponizsze dane:

a) numer projektu,

b) data i kwota otrzymanej ptatnosci, ktorej dotyczy zwrot lub numer zlecenia,

c) informacja czy kwota zwrotu stanowi naleznos¢ gtdwng czy odsetki (jezeli odsetki nalezy
wskazac¢ rodzaj: umowne, karne, bankowe, ew. dochéd z projektu),

® Nie dotyczy srodkéw zaliczki pochodzacych z budzetu panstwa podlegajacych zwrotowi na podstawie zapiséw ustawy
o finansach publicznych.
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d) tytut zwrotu, a w przypadku zwrotu na podstawie decyzji nalezy poda¢ numeru decyzji,

e) klasyfikacja budzetowa zwracanych srodkow.

Rozdziat 4 Konsekwencje nieprawidtiowego rozliczenia zaliczki
W przypadku nieprawidtowo lub nieterminowo rozliczonej zaliczki IZ RPO WZ podejmie kroki,

ktore szczego6towo zostaty opisane w Zasadach dotyczgcych odzyskiwania srodkéw w ramach RPO
WZ 2014-2020.

4.1 Dodatkowe uwagi

1. Zgodnie z art. 63 § 1 Ordynacji podatkowej, kwote odsetek nalezy zaokragli¢ do petnych ztotych
w ten sposob, ze koncowki kwot wynoszace mniej niz 50 groszy pomija sie, a koncowki kwot
wynoszace 50 i wiecej groszy podwyzsza sie do petnych ztotych.

2. Zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej, odsetek za zwioke nie nalicza sie, jezeli ich
wysokos¢ nie przekraczataby trzykrotnej wartosci optaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,
za traktowanie przesyiki listowej jako przesytki poleconej.

3. Zgodnie z art. 55 § 2 Ordynacji podatkowej, jezeli dokonana wptata nie pokrywa kwoty zalegtosci
podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke, wptate te zalicza sie proporcjonalnie na poczet kwoty
zalegtosci podatkowej oraz kwoty odsetek za zwioke w stosunku, w jakim, w dniu wptaty,

pozostaje kwota zalegtosci podatkowej do kwoty odsetek za zwtoke.
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