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Zasady dotyczgce prowadzenia przez beneficjentow wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektéw dofinansowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Wykaz skrotow

RPO WZ — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020;

PKPIiR — podatkowa ksiega przychodéw i rozchoddéw;

UE - Unia Europejska.

Stownik poj e¢

Uzyte w Zasadach pojecia oznaczaja:

1.
2.

beneficjent - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogolnego;

dofinansowanie - wspoéifinansowanie Unii Europejskiej (UE) lub wspoéifinansowanie krajowe
z budzetu panstwa (BP) (jezeli dotyczy);projekt - przedsiewziecie, o ktérym mowa w art. 2 pkt 18
ustawy;

rozporzadzenie ogdélne - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);

ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst jedn.
Dz. U. z 2016 r., poz. 217, ze zm.);

umowa o dofinansowanie (umowa) - umowa zawarta miedzy 1Z RPO WZ a wnioskodawca,
ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania, zawierajgca w szczegoélnosci warunki
przekazywania i wykorzystania srodkéw EFRR oraz inne obowigzki stron umowy; a takze
zawierajgcg co najmniej elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych oraz porozumienie, o ktérym mowa w art. 206 ust. 5 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zawarte miedzy 1Z RPO WZ a wnioskodawca,
ktérego projekt zostatl wybrany do dofinansowania, a takze decyzja o dofinansowaniu podjeta
przez 1Z RPO WZ, ktéra stanowi podstawe dofinansowania projektu, w przypadku gdy
wnioskodawcg jest Wojewddztwo Zachodniopomorskie;

wydatek kwalifikowalny - koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu w ramach
RPO WZ, ktéry kwalifikuje sie do refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego)

zgodnie z umowg o dofinansowanie.
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Kompendium

1. Wszyscy beneficjenci, niezaleznie od stosowanej formy ksiegowosci, w ramach prowadzonej

ewidencji ksiegowej, zobowigzani sg do wyodrebnienia zdarzeh gospodarczych zwigzanych
z realizowanym projektem w ramach RPO WZ.

Spos6b prowadzenia ewidencji ksiegowej przez beneficjentow RPO WZ powinien umozliwiac¢
wyodrebnienie zdarzen gospodarczych zwigzanych z otrzymaniem dotacji oraz z wydatkowaniem
pochodzacych z niej $rodkdéw, sporzadzanie sprawozdan, przeprowadzenie kontroli
wykorzystania tych srodkéw, uzyskanie informacji o ewentualnym, wygenerowanym przez dany
projekt dochodzie (w rozumieniu art. 61 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.) oraz o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug.

. Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu powstaje z chwilg

rozpoczecia realizacji projektu najpézniej z dniem podpisania umowy lub decyzji
o dofinansowanie.

Kontrola prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej przez beneficjentow RPO WZ moze
by¢ dokonana na kazdym etapie realizacji projektu podczas weryfikacji wydatkow,
w szczegllnosci poprzez: kontrole projektow w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
Beneficjenta, kontrole na zakonczenie realizacji projektu, kontrole trwatosci, o ktérych mowa
w art. 71 rozporzgdzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

Rozdziat 1 Podstawa prawna

Niniejszy dokument jest zgodny z przepisami prawa zawartymi w:

1.

Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcym wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcym przepisy o0g0lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
Ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (tj. Dz. U. z 2012 r.
poz. 361 ze zm.).

Ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oso6b prawnych (tj. Dz. U. z 2014 r.
poz. 851 ze zm.).

Rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy pomocy
regionalnej na lata 2014-2020 (Dz. U. 2014 r. poz. 878, ze zm.).

Ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 330, ze zm.).
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Rozdziat 2 Zasady prowadzenia wyodr ebnionej ewidencji ksi egowej

Bez wzgledu na forme prowadzonej ksiegowosci (petna lub uproszczona (podatkowa ksiega

przychodoéw i rozchodow, ryczatt ewidencjonowany, karta podatkowa)) beneficjenci zobowigzani

sg do wyodrebnienia zdarzen gospodarczych dotyczgcych realizowanych projektow.

2.1 Beneficjenci prowadz acy ksiegi rachunkowe i sporz gdzajacy sprawozdania

finansowe (petna ksi egowo $¢ prowadzona zgodnie z ustaw g o rachunkowo $ci)

1.

Beneficjenci zobowigzani sg do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu
w ramach juz prowadzonych przez dang jednostke ksigg rachunkowych, poprzez wprowadzenie
na potrzeby projektu odrebnych kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych
lub odpowiedniego kodu ksiegowego.

Na kierowniku jednostki (beneficjencie), jako organie odpowiedzialnym za wykonanie
obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczgcych
ewidencji irozliczania $rodkdéw otrzymanych w ramach RPO WZ i ujecia ichw polityce
rachunkowosci oraz dokonania zmian w zaktadowym planie kont.

Wyodrebnienie kont (w zaleznosci od rodzaju projektu) winno dotyczy¢ kazdego etapu ewidencji
operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektu, w szczegdélnosci kont zespotu ,0”
(np. $rodki trwate w budowie, $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, umorzenie), kont
kosztowych (amortyzacji, ustug), pozostatych przychodéw operacyjnych oraz rozliczen
miedzyokresowych przychodow, itp. (jesli dotyczy).

W ewidencji srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (prowadzonej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego) oraz na innych dokumentach dotyczgcych
przyjecia do uzytkowania sktadnikéw majatku nabytych/wytworzonych w ramach projektu np. OT
(przyjecie s$rodka trwatego), karta srodka trwalego itp. nalezy umiescié, przy pozycjach
zwigzanych z projektem, kod ksiegowy (wyréznik, znacznik lub opis pozwalajagcy na ich sprawng
identyfikacje) informujgcy o wspoétfinansowaniu ze srodkéw UE (np. "dotacja UE"); w przypadku
beneficjentow niezobowigzanych do ptacenia podatku dochodowego oznaczenie moze byé
umieszczone w ewidencji srodkéw trwatych lub zamiennie w dokumencie OT lub karcie srodka
trwalego.

W przypadku, gdy projekt dotyczy zakupu s$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych czy wybudowania infrastruktury i przekazania ich w uzytkowanie innemu podmiotowi
(podmiotom), beneficjent zobowigzany jest posiada¢ i udostepni¢ podczas kontroli stosowne
dokumenty potwierdzajgce ich przekazanie (np. protokét/oly przekazania, dokumently PT,
umowely uzyczenia). Podmiot otrzymujgcy/uzytkujgcy skiadniki majatku trwalego jest

zobowigzany przyjac¢ je na wlasny stan ewidencyjny.
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2.2 Beneficjenci prowadz gcy uproszczon g ksiegowo $¢é

2.2.1 Podatkowa ksi ega przychodéw i rozchodéw (PKPIR)

1. Beneficjenci zobowigzani sg do wlasciwego oznaczania w podatkowej ksiedze przychoddéw
i rozchodéw pozycji, w ktérych ujeto dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, w sposob
wykazujgcy jednoznaczny zwigzek danej operacji gospodarczej z projektem finansowanym
w ramach RPO WZ — poprzez oznaczenie w kolumnie dotyczacej Uwag badz Opisu zdarzenia
gospodarczego numerem umowy (o ile zostala juz podpisana) badz wprowadzenie kodu
ksiegowego (wyréznika, znacznika lub opisu wskazujgcego na zwigzek danego zdarzenia
z realizowanym projektem).

2. W przypadku dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od skladnikéw majgtku nabytych
w ramach projektu nalezy w odpowiednich wierszach wskaza¢ w jakiej wartosci odpis
amortyzacyjny zwigzany jest z amortyzacjg skladnikbw majatku nabytych z wykorzystaniem
Srodkow z dotacji (oprécz wpisania kodu ksiegowego - wyrdznika, znacznika, numeru umowy itp.
nalezy wskazaé kwote ujetg w kosztach stanowigcych koszty uzyskania przychodu).

3. W ewidencji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych prowadzonej zgodnie
z art. 22n ust. 2-6 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych
konieczne jest oznakowanie skfadnikéw majgtku nabytych w ramach projektu poprzez
wprowadzenie kodu ksiegowego - wyrdznika, znacznika lub opisu pozwalajgcego na sprawng

identyfikacje pozycji zwigzanych z danym projektem.

2.2.2 Ryczalt ewidencjonowany b gdz karta podatkowa

1. Beneficjenci zobowigzani sg do prowadzenia wykazu — wyodrebnionej ewidencji dokumentow
ksiegowych dotyczacych operacji zwigzanych z realizacjg projektu, wedlug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 1 do niniejszych Wytycznych.

2. Beneficjenci zobowigzani sg do sporzadzenia listy sktadnikdw majatku nabytych/wytworzonych

w ramach projektu, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszych Wytycznych.

2.2.3 Beneficjenci niezobowi gzani na podstawie aktualnych przepisbw do prowadzen ia

ewidencji ksi egowej ponoszonych wydatkéw (np. parafie, zwi  gzki wyznaniowe, stowarzyszenia)

1. Beneficjenci zobowigzani sg do prowadzenia wykazu — wyodrebnionej ewidencji dokumentéw
ksiegowych dotyczgcych operacji zwigzanych z realizacjg projektu, wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 1 do niniejszych Wytycznych.

2. Beneficjenci zobowigzani sg do sporzadzenia listy sktadnikéw majatku nabytych/wytworzonych

w ramach projektu, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszych Wytycznych.

Rozdziat 3 Pozostate uwagi
1. Beneficjenci korzystajacy ze srodkéw RPO WZ winni pamieta¢, ze w przypadku otrzymania
zaliczki, ptatnosci posrednich i koncowych (dotyczy mikro, matych i$rednich przedsiebiorstw)
dokonujgc odpisbw amortyzacyjnych z tytulu uzytkowania skladnikbw majgtku nabytych/

wytworzonych w ramach projektu winni w kwocie odpisu amortyzacyjnego uwzgledniaé¢ jako
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niestanowigcg kosztéw uzyskania przychodéw takg ich czes¢, ktéra odpowiada udziatlowi
w wydatku otrzymanej dotacji ze $srodkdbw RPO WZ (w koszty uzyskania przychoddéw winni
ujmowa¢ amortyzacje naliczong wytgcznie od tej czesci wartosci sktadnikbw majatku, ktérg
poniesli ze srodkéw wiasnych). Podobna zasada dotyczy ksiegowania pozostatych kosztéw, np.
ustug.

. Dokonanie jednorazowej amortyzacji (na podstawie art. 22k wust. 7 ustawy o podatku
dochodowym od oséb fizycznych oraz art. 16k ust. 7 ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych) zwigzanej z uzytkowaniem skfadnikéw majgtku nabytych/wytworzonych w ramach
projektu o wartosci poczatkowej wyzszej niz 3 500 zt zgodnie z ust. 10 wskazanych artykutow
stanowi pomoc de minimis udzielang w zakresie i na zasadach okreslonych w bezposrednio
obowigzujgcych aktach prawa wspolnotowego dotyczgcych pomocy w ramach zasady de
minimis. W zwigzku z powyzszym nalezy mie¢ na wzgledzie zapisy unijnych i krajowych aktow
prawnych w zakresie kumulacji pomocy np. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis.

. W przypadku stwierdzenia kumulacji pomocy i przekroczenia limitu, tj. maksymalnego
dopuszczalnego poziomu pomocy ustalonego zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy pomocy regionalnej na lata 2014-
2020 (Dz. U. 2014 r. poz. 878) wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych zostanie obnizona o wartosé

przekraczajgcg ustalony prég.
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