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SSOM.SKM.404.MK.4.2019 Szczecin, dn. 15 marca 2019,

(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie o zamowienie, ktdrego wartosc nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

1. W imieniu Stowarzyszenia Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego zapraszam do sktadania
ofert na zapytanie ofertowe dotyczgce:
Opracowanie projektu, sktadu, famania, druku oraz dostawy materialéw drukowanych

na potrzeby Stowarzyszenia Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego.

Nazwa nadana zamowieniu

2.  Nomenklatura wg CPV:
79824000-9 Ustugi drukowania i dostawy

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest opracowanie projektu, sktad, tamanie, druk oraz dostawa materiafow

drukowanych na potrzeby Stowarzyszenia Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego.

3.1. Parametry techniczne materiatow drukowanych

1) Ulotki - 2000 szt. w 4 projektach opracowanych przez Wykonawce (4 x 500 szt.)
a) Kolorystyka: fullcolor
b
c
d

e

) Papier grubos¢ min 170 mat kreda

) Wymiar do wydruku 210 x 440 - 3 strony A5 koto siebie

) Sktadana 2x do formatu A5 w C

) Projekt ulotki w krzywych + pdf dostarczamy

2) Gazetka konferencyjna 300 szt. w 2 projektach opracowanych przez Zamawiajgcego
(2 x 150 szt.)
a) format 240x330 mm, 4 strony, peinokolorowe, druk na kredzie matowej 150 g/m?,
b) zlecenie obejmuje opracowanie layoutu, skiad, druk,

c) materialy pisemne i foto oraz logo dostarcza zamawiajacy.

3) Kalendarz trojdzielny 300 szt. projekt opracowany przez Wykonawce (1 x 300 szt.)
a) wymiar kalendarza: 33 x 77 cm,

b) wymiar gtdwki: 33 x 23 cm,
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c) gtowka - zdjecie laminowane, grubosci min. 2 min,

d) kalendarium: czterojezyczne,

e) do zaprojektowania graficznego kalendarza tréjdzielnego Zamawiajgcy zapewni czesc
materiatow,

f) projekt ma zawiera¢ swieta ( w krajach PL, GB, D, RUS ), z numeracjg tygodni i imieninami,

a) kalendarz ma pasek z przesuwanym okienkiem,

h) kolory $wigt czerwone,

i) zapakowanie w sztywne koperty.

3.2. W ramach opracowania projektu materialéw drukowanych:

1) Wykonawca na podstawie przekazanego materialu przez Zamawiajgcego w formie
elektronicznej w formacie (np. doc., docx.,jpg.) dokona projektu i skiadu: ulotek (4 x 500 szt.)
i kalendarza trojdzielnego (1 x 300 szt.)

2) Wykonawca przediozy projekty graficzne w formie elektronicznej do akceptacji Zamawiajgcego.

3.3. W ramach ustugi skfadu, famania oraz przygotowania do druku:

1) Wykonawca wykona sktad, tamanie i opracowanie komputerowe: czterokrotnie ulotek i jeden raz
kalendarza tréjdzielnego.

2) Wykonawca bedzie zobowigzany do ewentualnej obrobki przestanych grafik i zdje¢ oraz do
dostosowania ich w celu podniesienia atrakcyjnosci graficznej materiatow drukowanych.

3) Wykonawca zobowigzany bedzie do przestania kazdego projektu graficznego materiatow
drukowanych (pierwszy skiad) Zamawiajgcemu w formacie pdf do weryfikacii.

4) Przestana przez Wykonawce propozycja graficzna powinna uwzglednia¢: proponowany podziat
na kolumny, ukfad tytutow, leadow, $rodtytuldéw, ewentualne rozroznienia kolorystyczne
dziatow tematycznych, rozmieszczenie elementow graficznych, tj. zdje¢, map, wykresow,

rozna kolorystyke dla poszczegéinych ulotek, kalendarzy.

3.4. W ramach druku i dostawy:

1) Wykonawca dokona druku:
o ulotek wilosci: 4 wydruki x 500 szt. = 2000 szt.,
o gazetek konferencyjnych w ilosci: 2 wydruki x 150 szt. = 300 szt.
e kalendarzy tréjdzielnych w ilosci: 1 wydruk x 300 szt. = 300 szt.

2) Wykonawca zobowigzuje sig dostarczy¢ materialy drukowane do siedziby Zamawiajgcego,
mieszczgcej sig przy pl. Kilinskiego 3 w Szczecinie (Il p. bez windy) z wylgczeniem dostawy
gazetki konferencyjnej — w tym wypadku Zamawiajacy wskaze z 3 dniowym wyprzedzeniem
miejsce dostawy (na terenie Gminy Miasto Szczecin).

3) Dostawa zamowienia kazdorazowo odbywac sie bedzie na koszt Wykonawcy.
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3.5. Termin wykonania zamowienia:

1) Wykonawca zobowigzany bedzie do sukcesywnego opracowywania projektow ulotek
i kalendarzy, o ktorych mowa w pkt. 3.3. w terminie 3 dni od momentu przekazania materiatow
przez Zamawiajgcego.

2) Zamawiajacy zatwierdzi projekt graficzny lub zgtosi uwagi w terminie do 3 dni od dnia
otrzymania go w formie elektronicznej (e-mail).

3) Wykonawca po ostatecznej akceptacji ze strony Zamawiajgcego, przystapi do wydruku
i dostarczy materialy drukowane kazdorazowo w terminie do 5 dni od dnia zaakceptowania
projektu przez Zamawiajgcego.

4) Zamawiajacy przekaze projekt gazetki konferencyjnej opracowany w trakcie trwania
konferencji. Wykonawca wydrukuje i dostarczy gazetke konferencyjng na drugi dzien
konferencji do godz. 10.00. Terminy dostaw:

o 5 kwietnia 2019 r. — 150 szt.
e 17 maja 2019 r. — 150 szt.
5) Okres zwigzania umowa: od dnia podpisania do 31 grudnia 2019 r.

3.6. Pozostate postanowienia:

1) Wykonaweca nie moze wykorzystac przekazanych materiatow w innych celach niz niezbedne dla
wykonania niniejszego zamowienia.

2) Wykonawca wykona ustuge zgodnie z normami jakosci, tzn. druki nie mogg nosi¢ usterek typu:
nie dodruki, zaplamienia, btedy montazowe, nieuzasadnione pozostawianie niezadrukowanych
stron, Zle polozony Kkolor, itp. W przypadku stwierdzenia wystepowania ww. wad Wykonawca
zobowigzany bedzie do ponownego wykonania druku bez wad w ilosci egzemplarzy
zawierajgcych wady.

3) Usuniecie wszelkich wad druku, ktére nie wynikly z winy Zamawiajgcego, Wykonawca dokona

na wiasny koszt.

Projekt umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow: Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy mogg przekazywac drogg elektroniczng, w tym oferte.
Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku nie ziozenia wraz z ofertg cenowg wszelkich wymaganych
dokumentow, zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy Wykonawca,
ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza oraz ziozyt wszystkie wymagane przez
Zamawiajgcego dokumenty ioswiadczenia. Zamawiajgcy wezwie do zilozenia wymaganych

dokumentow tylko Wykonawce, ktory uzyskat najwyzszg liczbe punktow. Wezwanie do ziozenia
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dokumentow okreslonych w pkt. 11 nastapi tylko raz.

Wykonawcy mogg zwraca¢ si¢ do Zamawiajgcego z zapytaniem dotyczgcych istotnych warunkéw

zamowienia drogg elektroniczng na adres poczty elektronicznej: biuro@som.szczecin.pl W sytuaciji

udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tres¢ wraz z odpowiedzig zostanie zamieszczona
na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia

odpowiedzi na wybrane pytania.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Pani Marzena Karenska, tel. 91 421 71 59;

Pan Damian Roz, tel. 91 421 71 50, email: biuro@som.szczecin.pl.

W przypadku zamowien prowadzonych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci - O$wiadczenie na

temat powigzan kapitalowych lub osobowych - zatgcznik nr 3.
Kryteria oceny ofert

Ocenie zostanie poddana cena brutto oferty podana przez Wykonawce. Liczba punktow, ktorg

mozna uzyskac¢ w ramach niniejszego kryterium zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru:

Cmin

KCi= —— X100 pkt

Ci

Gdzie:
KCi ilos¢ punktow przyznana ofercie ocenianej w kryterium Cena oferty,
Cmin  najnizsza cena brutto sposrod wszystkich ztozonych ofert,

Ci cena brutto oferty ocenianej

Formularz oferty cenowej:

a) Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ kwote brutto
za wykonanie przedmiotu zamowienia oraz wskaza¢ jednostkowe ceny materiatow

drukowanych.

b) Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w ziotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwéch miejsc po

przecinku oraz stownie.

c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.
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Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie beda w ziotych

polskich.

12. Informacje o formalnosciach:

a)

b)

c)

d)

f)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim. W zwigzku z powyzszym wszelkie pisma,
dokumenty, o$wiadczenia musza by¢ sporzadzane w jezyku polskim.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli nie spetnia wymagan formalnych lub jezeli oferta jest

niekompletna lub gdy oferta jest niezgodna z Opisem Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ).

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien

dotyczgcych treéci ztozonych ofert.

Oferta zlozona po terminie skiadania ofert zostanie odrzucona i zwrdécona niezwtocznie

Wykonawcy.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia o wyniku postepowania.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy na
realizacje zamowienia lub umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (jezeli
dotyczy), Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wykonawca potwierdza na Formularzu oferty cenowej, iz zapoznat sie z Informacjg
dotyczacg przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie bez podania przyczyny, jezeli wystgpi zmiana
okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy
w interesie Zamawiajgcego.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych

uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania

przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

13. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

a)

wypetiony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zataczonego wzoru,

b) jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest

uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zalgczy¢ nalezy dokument

petnomocnictwa; w przypadku ztozenia kopii petnomocnictwa musi by¢ ono potwierdzone za zgodnos¢

z oryginatem przez wykonawce lub notariusza,

c)

Oswiadczenie Wykonawcy o ktérym mowa w pkt 8 (konflikt interesow).
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Miejsce skiadania ofert

Oferte cenowg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w zamknietej kopercie z dopiskiem
,Opracowanie projektu, skladu, tamania, druku oraz dostawy materialow drukowanych

na potrzeby Stowarzyszenia Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego”,

wypetnia Wykonawca

przesytajac na adres pl. Kilinskiego 3, 71-414 Szczecin

lub drogg elektroniczng na adres: biuro@som.szczecin.pl

w terminie do dnia 25 marca 2019 r., godz. 9.00

Zatgezniki:

1. Formularz cenowo-ofertowy.

2. Projekt umowy.

3. Oswiadczenie o powigzaniach kapitatowych.

4. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

ZATWIERDZIL:

Déta i podpis Kierownika Zamawiajgcego



