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Szczecin, dn. 19.01.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR  2/01/ZIT/SSOM/2018 |

Dotyczace opracowania i wykonania czterech numeréw E-biuletynu Informacyjnego
upowszechniajacego wiedze o Zintegrowanych Inwestycjach Terytorialnych Szczecinskiego Obszaru
Metropolitalnego (ZIT SOM).

Dziatanie wspotfinansowane jest ze Srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 -2020.

Zamowienie publiczne o wartosci ponizej 30 tysiecy euro nie jest objete przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759
ze zmianami) na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

W celu zapewnienia wydatkowania przyznanych srodkéw w sposdb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady terminowego uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz zasady
uczciwej konkurencji, transparentnosci i rownego traktowania potencjalnych wykonawcow niniejsze
postgpowanie toczy sie w oparciu o zasade konkurencyjnosci, na podstawie art. 70" i 70° kodeksu
cywilnego.

Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego
pl. Kilinskiego 3

71-414 Szczecin

tel.: (91) 421 71 60

fax: (91) 421 71 69

e-mail: biuro@som.szczecin.pl

1. Przedmiotem zamowienia jest opracowanie merytoryczne, graficzne, sktad i tamanie 4 numerdow
E-biuletynu Informacyjnego upowszechniajacego wiedze o Zintegrowanych Inwestycjach
Terytorialnych Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego (ZIT SOM).

Do zadan Wykonawcy nalezec¢ bedzie w szczegdlnosci:

e dostarczenie tekstow wraz z fotografiami do artkutow w formie edytowalnej,

e opracowanie graficzne e-biuletynu,

e sktad, przygotowanie gotowej e-publikacji, dostarczenie w formie e-publikaciji,
e opracowanie i realizacja filmu o tematyce poruszanej w numerze.

2. Przedmiot zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1 zostat szczegdtowo opisany w Zataczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4. Oznaczenia wedtug Wspolnego Stownika Zaméwier Publicznych:
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92312210-6 - Ustugi Swiadczone przez autorow
79822500-7 - Ustugi projektow graficznych
79960000-1 - Ustugi fotograficzne i pomocnicze
79822000-2 - Ustugi sktadu

79821100-6 - Ustugi korektorskie

32354500-4 - Filmy wideo

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA _ ad |

Termin podpisania umowy z wybranym Wykonawca w ciagu 7 dni od ogtoszenia wynikow
postepowania

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: marzec, czerwiec, wrzesien, grudzien 2018, ostatecznie
do 10 grudnia 2018 roku, (data przekazanie ostatniego numeru). Szczegotowy harmonogram ustalony
zostanie po podpisaniu umowy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

e a8 e - L _ L |

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy ktorzy:
- w ostatnich 2 latach napisali osobiscie, przynajmniej 20 artykutow, ktore obejmowaty tematyka
wdrazanie érodkéw UE i byto one publikowane w gazecie lub czasopismie;
lub
- publikowali gazete lub czasopismo przez okres co najmniej 6 miesigcy zawierajace co najmniej 4
artkuty w kazdym z numerze obejmujace tematyke wdrazanie srodkéw UE

Wykonawca zobowiazany moze by¢ do przedstawienia referencji, tresci publikacji lub innych
dokumentéw $wiadczacych o wykonaniu ww. zadan.

PROCEDURA | KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamowienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w
oparciu o nastepujace kryteria:

a) Najnizsza cena - 40 pkt.

b) Wartos¢ probki tekstu i fotografii przyktadowego artykutu - 40 pkt.

c) Wartos¢ probki komentarza i montazu z przyktadowego filmu - 20 pkt.

3.Sposob oceny ofert:

Liczba punktéw danej oferty bedzie stanowita sume punktow przyznanych w kazdym z kryteriow,
zgodnie z wzorem:

PO = PK1 + PK2 + PK3

PO - liczba punktéw przyznanych ofercie

PK1 - liczba punktow dla kryterium ,,Cena”

PK2 - liczba punktéw dla kryterium ,wartosc probki tekstu i fotografii przyktadowego artykutu”
PK3 - liczba punktéw dla kryterium ,warto$¢ probki komentarza i montazu przyktadowego filmu”
Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.
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Sposob obliczenia punktacji:
a) dla kryterium Cena (PK1) - 40 pkt.
P= Cmin / CR x 40
P - ilos¢ uzyskanych punktow
Cmin - najnizsza oferowana cena brutto sposrod ocenianych ofert
CR - cena brutto rozpatrywanej oferty

b) dla kryterium wartosc probki tekstu i fotografii na przyktadzie nadestanego artykutu (PK3) - 40 %.
- max. 40 pkt
Punkty za ww. kryterium przyzna komisja zamawiajacego na podstawie przystanego artykutu o
tematyce ZIT SOM stworzony przez dziennikarza Wykonawcy (artykut moze jednego lub kilku
autorow). Artykut dotyczyc ma ogolnie pojetego realizacji projektu w ramach RPO WZ na terenie
SOM i zawiera¢ ok. 1000-2000 (+/- 10 %) znakow ze spacjami. Artykut nie moze byc publikowany
wczesniej tj. przed otwarciem ofert drukiem badzZ elektronicznie. Artykut bedzie wykorzystany do
druku w jednym z numeréw Biuletynu (artykut przed drukiem podlega procedurze akceptacji i
poprawie Zamawiajacego, podobnie jak wszystkie pozostate teksty).
Ocenie bedzie podlega¢ min

a) Merytoryczna zawartosc¢ artykutu,

b) Tresc, sposdb przedstawienia tematu odbiorcy tekstu

c) Kompozycja i jezyk (spojnos¢ przekazu, poprawnosc jezykowa, prostota sformutowarn )

d) Dopasowanie fotografii do tresci artykutu

W ramach wyzej wymienionego kryterium punkty zostang przyznane indywidualnie przez cztonkow
komisji oceniajacej- kazdy cztonek komisji moze przyznac¢ od 0 do 40 pkt. Indywidualne oceny
cztonkow komisji oceniajacej odnoszace sie do ww. kryterium zostang zsumowane, a nastepnie suma
ocen indywidualnych zostanie podzielona przez liczbe oséb dokonujacych oceny.

Wykonawca powinien dostarczy¢ artykut umieszony w zaproponowanym layoucie ze strong tytutowa
w ww. temacie oraz proponowana stopka.

Maksymalna liczba punktow, ktdra moze zostac przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 40 pkt.

c) ,wartos¢ probki komentarza i montazu przyktadowego filmu” - 20 %. - max. 20 pkt
Punkty za ww. kryterium przyzna komisja zamawiajacego na podstawie przystanego filmu o
tematyce wdrazania projektow ZIT SOM stworzony przez dziennikarza Wykonawcy (artykut moze
jednego lub kilku autorow). Film dotyczy¢ ma ogdlnie pojetego realizacji projektu w ramach RPO
WZ na terenie SOM i obrazowac tresci przedstawione w artykule przestanym do oceny w ppk b)
Powinien trwac min. 2 minuty. Film nie moze by¢ publikowany wczesniej tj. przed otwarciem ofert
drukiem badz elektronicznie. Film bedzie wykorzystany w jednym z numeréw Biuletynu (film przed
drukiem podlega procedurze akceptacji i poprawie Zamawiajacego, podobnie jak wszystkie
pozostate utwory).
Ocenie bedzie podlega¢ min
a) Merytoryczna zawartosc filmu,
b) Tresc, sposob przedstawienia tematu odbiorcy,
c) Kompozycja i jezyk (spojnosc przekazu, poprawnosc jezykowa, prostota sformutowan )
d) Dopasowanie filmu do tresci artykutu z ppk b)
W ramach wyzej wymienionego kryterium punkty zostang przyznane indywidualnie przez cztonkow
komisji oceniajacej- kazdy cztonek komisji moze przyznac od 0 do 20 pkt. Indywidualne oceny
cztonkéw komisji oceniajacej odnoszace sie do ww. kryterium zostana zsumowane, a nastepnie suma
ocen indywidualnych zostanie podzielona przez liczbe osob dokonujacych oceny.
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Wykonawca powinien dostarczyc¢ artykut umieszony w zaproponowanym layoucie ze strong tytutowg
w ww. temacie oraz proponowang stopka.

(OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY | [

1. Kazdy wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.

2. Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej bezposrednio do Zamawiajacego osobiscie, przestana
za pomoca poczty/ kuriera lub elektronicznie na adres e-mail: biuro@som.szczecin.pl

3. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie zaadresowanej i opisany wedtug ponizszego wzoru:

Nazwa i adres Wykonawcy (Pieczec)

Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego
pl. Kilinskiego 3
71-414 Szczecin

OFERTA NA REALIZACIE ZADANIA:
Opracowanie i wykonanie czterech numerow E-biuletynu Informacyjnego upowszechniajacego

wiedze o Zintegrowanych Inwestycjach Terytorialnych Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego.

4. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim, w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
o$wiadczenia sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami musza byc
sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Oferta winna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim i podpisana przez osobe uprawniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz opieczetowana.

6. Wszelkie koszty zwiazane ze ztoZzeniem oferty ponosi Wykonawca.

7. Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
uprawnionej.

8. Oferta musi zawierac:

1) formularz oferty sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego;

2) podpisane o$wiadczenia stanowigce zataczniki nr 31 4,

3) dokumenty poswiadczajace umocowanie do reprezentowania / sktadania o$wiadczen woli

w imieniu Wykonawcy / ztozenia oferty,

4) parafowany wzor umowy - zatacznik nr 5,

5) gotowy artykut wkomponowany w szate graficzna opatrzony min. 2 zdjgciami,

6) gotowy film wraz z zaproponowana czotowka i grafika ,,paska opisowego”,

9. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie oferte podpisuje osoba
umocowana do tej czynnosci prawnej, co powinno wynika¢ z dokumentéw (Petnomocnictwa)
zataczonych do oferty.

10. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem zataczonym do niniejszego zapytania
ofertowego.

11. Oferta ztozona po terminie sktadania ofert zostanie odrzucona i zwrocona niezwtocznie
Wykonawcy.
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12. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli nie spetnia wymagan formalnych lub jezeli oferta jest
niekompletna lub gdy oferta jest niezgodna z Opisem Przedmiotu Zamdwienia (OPZ).

13. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

'MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT |

1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 31.01.2018 r. do godz. 15:00, osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego, pl. Kilinskiego 3, 71-414 Szczecin, pok. 254 / 255 lub dostarczyé za posrednictwem
poczty/kuriera lub elektronicznie na adres e-mail: biuro@som.szczecin.pl

2. Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajacego.

ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA BEZ WYBORU OFERY

1. Zamawiajacy zamyka postepowanie bez wyboru oferty jezeli:
1) Wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu.
2) W przewidzianym do sktadania ofert terminie nie wptyneta zadna oferta.
3) Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyny.

O wyborze oferty badz zamknigciu postepowania bez wyboru oferty Zamawiajacy powiadomi
wszystkich wykonawcow poprzez publikacje na stronie internetowej www.zit-som.szczecin.pl.
O ogtoszeniu Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow na adres poczty elektronicznej wskazanej w
ofercie.

(OGLOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA

BRI RUTOBERIE L O i L R SEREL I 8 S
Z chwilg zaptaty (rozumianej jako dzien obciazenia rachunku Zamawiajacego) wynagrodzenia
Wykonawca przenosi na Zamawiajacego, bez dodatkowego wynagrodzenia, catos¢ autorskich praw
majatkowych do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania zamowionymi materiatami
oraz nos$nikéw na jakich zostaty utrwalone, w kraju i za granica, na nastepujacych polach
eksploatacji:

a) utrwalania i zwielokrotniania jakakolwiek znana technika oraz rozpowszechnianie w dowolnej
formie dajacej mozliwosc zapoznania sie z Przedmiotem Umowy;

b) obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utrwalono Przedmiot Zamowienia,
wprowadzanie go do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

c) publicznego wystawienia, wyswietlenia, odtworzenia oraz nadawania i reemitowania wszelkimi
technikami, a takze publicznego udostepniania w taki sposob, aby kazdy mogt miec do niego dostep
w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,;

d) udostepnienia osobom trzecim egzemplarza lub kopii, na ktorej utrwalono Przedmiot Umowy, w
celu wykorzystania do promocji Projektu;

e) wypozyczenia nosnikow, na ktorych je utrwalono lub zwielokrotniono;
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f) wprowadzenia do pamieci komputera i umieszczenia Przedmiotu Zamowienia w Internecie,
rozpowszechniania we wszelkiego rodzaju sieciach informatycznych, teleinformatycznych,
telekomunikacyjnych, a takze wszelkie publiczne udostepnianie w taki sposéb, aby kazdy maogt miec
do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

g) uzywania i wykorzystania Przedmiotu Zamoéwienia we wszelkiej dziatalnosci.

1. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Zbigniew
Kubik tel. 91 421 71 52, e-mail: zkubik@som.szczecin.pl

2. Termin zwigzania ofertg to 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walucie innej niz ztoty polski.

5. Jezeli Wykonawca zamierza powierzyC okreslona czes¢ wykonania zamowienia podwykonawcom
zobowiazany jest wskazac¢ w ofercie zakres tego zamowienia.

6. Zamawiajacy nie bedzie zwracat kosztow przygotowania oferty.

7. W trakcie realizacji niniejszego zamowienia, zgodnie z zasada konkurencyjnosci, mozliwe jest
zwiekszenie wartosci tego zamowienia do wysokosci 50% wartosci.

8. Od decyzji Zamawiajacego dotyczacej wyboru Wykonawcy nie przystuguje odwotanie

EKTOR BIURA

mgr Roman Wé:’?@vsk
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