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STOWARZYSZENIE

m SZCZECINSKIEGO OBSZARU

METROPOLITALNEGO

Zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamoéwienia

1. Lokalizacja, termin i liczba uczestnikoéw oraz szkic agendy konferencji:

a) Lokalizacja i termin: Szczecin, 06 - 08 sierpien 2017 r. w odlegtosci nie wiekszej niz 1

kilometr od siedziby Muzeum Narodowego - Szczecin ul. Waty Chrobrego 3

b) Liczba uczestnikow: 100 osob

Zamawiajacy zastrzega, ze liczba uczestnikow konferencji moze by¢ zmniejszona,

Zamawiajacy zobowiazuje sie¢ poinformowac¢ Wykonawce najpdzniej na 7 dni roboczych przez
rozpoczeciem konferencji. Zamawiajacy poniesie koszt dla liczby oséb zgtoszonych Wykonawcy w

ww. terminie.

¢) Szkic agendy spotkania

6 sierpiert SESJA |

Godz. Tematyka, prowadzacy
17:00 Rozpoczecie konferencji oraz rozpoczecie pierwszej sesji
20:00 Kolacja

7 sierpien
Godz. Tematyka, prowadzacy
9:30 Rozpoczecie drugiej sesji
15:00 Przerwa Obiadowa
20:00 Kolacja

8 sierpien
Godz. Tematyka, prowadzacy
9:00 Rozpoczecie trzeciej sesji
14:00 Zakonczenie konferencji
14:15 Obiad

Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo do ustalenia ostatecznej agendy (w tym okreslenia
godzin rozpoczgcia i zakonczenia oraz rozktadu przerw) i przekazanie tej informacji Wykonawcy

najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem konferencji.
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Sala konferencyjna

wynajem klimatyzowanej sali konferencyjnej w terminie wskazanym przez Zamawiajacego Ze
wzgledu na mozliwos¢ zmiany agendy, w tym godzin rozpoczecia i zakofnczenia konferencji sala
konferencyjna w ww. terminie musi byc zarezerwowana do wytacznej dyspozycji
Zamawiajacego,
sala powinna by¢ dostosowana do liczy uczestnikow (maksymalnie 100 oséb),
sala powinna zawierac:

e stot prezydialny dla maksymalnie 6 osob,

o ustawienie krzeset w formie teatralnej,

e ekran,
e projektor multimedialny zdolny do wspotpracy z laptopem (wyposazony w ztacze HDMI
i/lub VGA),

e mobilny stolik pod projektor w przypadku, gdy nie jest on przytwierdzony do sufitu,
e laptop z zainstalowanym pakietem MS Office (tj. Power Point, Excel), pilot do zmieniania
slajdow,
e sprzet nagtasniajacy (minimum 2 mikrofony na stole prezydialnym oraz 2 mikrofony
bezprzewodowe dostepne dla uczestnikéw konferenciji), gtosniki,
o bezprzewodowy dostep do Internetu,
e zapewnienie dostepu do gniazdek elektrycznych dla uczestnikow konferencji (w tym
zapewnienie przedtuzaczy),
o tablica typu ,flipchart” i flamastry,
e obstuga techniczna sprzetu
e oprawa wizerunkowa (przystrojenie stotow i sali).
bezawaryjnos¢ dziatania wszystkich urzadzen znajdujacych sie w Sali musi zostad
zademonstrowana Zamawiajacemu przed rozpoczeciem spotkania,

. Ustugi cateringowe:

. W pierwszym dniu konferencji, tj. 06.08.2017 r.:

Kolacja zasiadania okoto godz. 20.00, sktadajaca sie z przystawek, dania gtownego, deseru oraz
napojow: soki, woda, kawa, herbata . Konieczne dwie wersje: miesna oraz dla wegetarian (70
0sob).

W drugim dniu konferencji, tj. 07.08.2017 r.:

Obiad okoto godz. 15.00, sktadajacy sie z zupy, dania gtéwnego, deseru, napojéw: soki, woda,
kawa herbata. Konieczne dwie wersje: miesna oraz dla wegetarian (dla 100 osdb).

Uroczysta kolacja okoto godz. 20.00, sktadajaca sie z 3 przystawek i 3 satatek, zupy,3 dani
cieptych, 2 desery do wyboru oraz napojow: soki, woda, kawa, herbata. Konieczne wersje:
migsna oraz dla wegetarian (100 osob).

Catering ciagty dla 100 oséb w formie bufetu (kawa, herbata [kilka odmian], $mietanka [mleko],
cukier, woda mineralna gazowana i niegazowana - co najmniej 0,5 litra na osobe, co najmniej
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dwa rodzaje sokéw owocowych, kilka rodzajow ciastek/rogalikéw/mini drozdzéwek, pokrojone
owoce, serwis gastronomiczny [zastawa porcelanowa i szklana], obstuga).

W trzecim dniu konferencji, tj. 08.08.2017 r.:

Obiad w restauracji okoto godz. 14.00, sktadajacy sie z zupy, dania gtéwnego, deseru, napojow:
soki, woda, kawa herbata (dla 100 oséb). Konieczne dwie wersje: miesna oraz dla wegetarian,
Catering ciagty dla 100 oséb w formie bufetu (kawa, herbata [kilka odmian], émietanka [mleko],
cukier, woda mineralna gazowana i niegazowana - co najmniej 0,5 litra na osobe, co najmniej
dwa rodzaje sokéw owocowych, kilka rodzajow ciastek/rogalikow/mini drozdzéwek, pokrojone
owoce, serwis gastronomiczny [zastawa porcelanowa i szklana], obstuga).

. Pozostate informacje:

Potrawy serwowane podczas obiadow i kolacji powinny sie réznic,

Wykonawca zapewni obstuge kelnerska odpowiednia do ilosci uczestnikéw konferencii,
Ostateczne menu positkéw bedzie ustalone z Zamawiajacym na podstawie propozycji
przedstawionych przez Wykonawce w ofercie. Menu obiadéw oraz uroczystej kolacji wymaga
akceptacji Zamawiajacego,

Zamawiajacy zastrzega, ze liczba uczestnikow konferencji moze by¢ zmniejszona, o czym
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ poinformowac Wykonawce najpdzniej na 7 dni przed rozpoczeciem
konferencji. Zamawiajacy poniesie koszt dla liczby osob zgtoszonych Wykonawcy w ww.
terminie.

Do oferty ustug gastronomicznych nalezy dotaczyé kilka propozycji menu w réznych wariantach

cenowych.

4. Dodatkowe informacje dla Wykonawcy:

a) Menu bedzie ustalane przez Zamawiajacego na podstawie propozycji przedstawionych przez
Wykonawce.

b) Ostateczna liczba oséb zostanie potwierdzona wybranemu Wykonawcy najpézniej na 7 dni
przed terminem spotkania. Koncowe rozliczenie z Wykonawca nastapi na podstawie
potwierdzonej liczby uczestnikéw z uwzglednieniem podanych przez Wykonawce kosztow
statych i osobowych.

c) Catos¢ zadania powinna by¢ zrealizowana w jednym budynku.

d) W dniu 08.08.2017r, Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ pomieszczenie na

przechowanie bagazu uczestnikow konferencji.

Fundusze SR STOWARZYSZENIE ; ¢
Europejskie a’ 1) SZCZECINSKIEGO OBSZARU Unia Europejska
Pomoc Techniczna Wsp' METROPOLITALNEGO Fundusz Spéjnoici



